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CAMARA MUNICIPAL DE OLARIA
CNPJ: 20.434.064/0001-08

COTACAO DE PRECOS
Processo n® /2020

OBJETO: Contratacao de empresa de contabilidade ou contador para exercer funcdes correlatas no
periodo de férias, folgas e/ou licencas da servidora responséavel.

Iltem Especificagdo Valor unitario Valor total

01 | - acompanhamento e controle de
execucgao orcamentaria;

Il - a execucdo das atividades de
supervisdo, analise e certificacdo da
exatidao, integridade e autenticidade
dos atos e fatos administrativos e seus
registros;

Il - a execucdo das atividades de
orientacdo e acompanhamento dos
servicos de escrituragcdo e registros
contabeis;

IV - a execucdo das atividades de
orientacdo e acompanhamento dos
servicos de recebimento, pagamento,
guarda e movimentacao dos dinheiros e
valores da Camara de Vereadores.

V — Assessora Presidéncia e mesa
diretora  sobre qualquer assunto
relacionado a matéria de natureza
técnica, financeira e contabil

VI — Assessorar tesoureiro e presidente
da camara sobre movimentacbes

financeiras
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CAMARA MUNICIPAL DE OLARIA
CNPJ: 20.434.064/0001-08

VIl — Orientar presidente sobre as
normas que regulamentam a

movimentagao do dinheiro publico

VIl — Proceder as escrituracdes
contabeis
IX — Classificar contabilmente o0s

documentos e operacodes realizadas
X — Prestar assessoria  nos
procedimentos de elaboracdo e
aprovacao de propostas orcamentarias;
Xl — Elaborar balancetes mensais,
orgcamentéarios, financeiros com 0s
respectivos demonstrativos
XIlI — Prestar contas junto ao Tribunal de
Contas de Minas Gerais
X1l - coordenar, orientar e controlar as
atividades relacionadas ao processo
orcamentario, a contabilidade e a gestao
dos servicos de tesouraria, bem como:
a) fazer registrar, sintética e
analiticamente, em todas as suas
fases, as operacbes da Camara
de Vereadores resultantes e
independentes da execucao
orcamentaria;
b) organizar, mensalmente, o]

balancete financeiro;
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CAMARA MUNICIPAL DE OLARIA
CNPJ: 20.434.064/0001-08

C) preparar, ha época propria, 0
balanco geral da Camara de
Vereadores, com 0S respectivos
guadros demonstrativos;

d) assinar os balancos, balancetes e
outros documentos de apuracao
contabil-financeira e
orcamentaria;

e) providenciar o empenho prévio
das despesas da Céamara de
Vereadores;

f) fornecer elementos, quando
solicitado, para a abertura de
créditos adicionais;

g) promover o exame e conferéncia
dos processos de pagamento,
tomando as providéncias
cabiveis se verificadas
irregularidades;

h) preparar e encaminhar, na época
prépria, os balancetes mensais,
financeiro e orgcamentario, para
fins de consolidacdo das contas
publicas municipais;

i) manter o controle dos depdésitos e

retiradas bancérias;
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CAMARA MUNICIPAL DE OLARIA
CNPJ: 20.434.064/0001-08

j) promover o registro contabil dos
bens patrimoniais da Camara de
Vereadores;

k) exercer outras atividades
correlatas.

[) Auxiliar vereadores
responsaveis, no momento da
realizacdo de pagamentos e/ou
transferéncias, caso solicitado

XIV - Prestar assessoria nos
procedimentos de elaboragcdo a
aprovacao de propostas orcamentarias
Atendimento Home office, por e-mail,
telefone e aplicativos de mensagens.
Uma visita durante a duragcdo do
contrato

Uma visita antes das férias da
funcionaria e,

Uma visita apds seu retorno para que
seja realizado a transicdo das
atividades.

Outra que a empresa/contador julgar
necessario para verificar informagdes
importantes para a prestacao do servico
Outras tarefas correlatas mediante
determinacdo da Presidéncia da

Camara.

Local e data
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CAMARA MUNICIPAL DE OLARIA
CNPJ: 20.434.064/0001-08

Nome da firma:

CNPJ: Tel: ()

Endereco:

Validade da Proposta: 60 dias.

Identificacdo do responsavel Carimbo do CNPJ/MF
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